CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

e KE HOACH
Té chirc xét thang hang chirc danh nghe nghiép vién chirc
chuyén nganh hanh chinh, van thw, luu trir tir hang V 1én hang IV,
hang IV 1én hang III, hang I1I 1én hang II, hang II 1én hang I nam 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5522 10D-UBND ngay 03 thang 72 nam 2024
ciia Chii tich Uy ban nhédn déan Thanh phd)

|. MUC PiCH, YEU CAU

- Viéc t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chtc phai
can ¢t vao vi tri viéc lam, tiéu chuan chitc danh nghé nghiép va phu hop véi
co cau vién chirc theo chtrc danh nghé nghiép ciia don vi su nghiép cong lap
da duoc cap c6 thAm quyén phé duyét; cin ctr vao sb luong vién chirc theo
hang chirc danh nghé nghiép duoc xét con thiéu véi yéu cau cua Dé an vi tri
viéc 1am va nhu cau bb tri ciia don vi su nghiép cong lap.

- Viéc t6 chuc xét thing hang chtc danh nghé nghiép vién chirc can
bdo dam nguyén tac binh dang, cong khai, minh bach, khiach quan va dang
quy dinh cta phap luat.

- Vién chirc dang ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép phai co du
cac tiéu chuan, diéu kién va ho so theo quy dinh.

II. POI TUQNG XET THANG HANG

Vién chuc lam viéc trong don vi su nghiép cong lap cuia nha nudc dang
gilr chuirc danh nghé nghiép chuyén nganh hanh chinh, van thu, luu trit, cu thé:

- Péi voi xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chie chuyén nganh
hanh chinh: vién chirc tai cac vi tri viéc lam & bd phan hanh chinh, téng hop,
quan tri, van phong, td chirc can bo, ké hoach, tai chinh va céc vi tri viéc 1am
khong giit chirc danh nghé nghiép va khong hoat dong nghé nghiép ctia don vi
su nghi¢p cong 1dp, du xét thang hang tur hang V 1én hang IV (nhéan vién |én
can su), hang IV 1én hang III (can sy lén chuyén vién), hang III 1én hang II
(chuyén vién 1én chuyén vién chinh), hang II 1én hang I (chuyén vién chinh 1én
chuyén vién cao cép).

- P6i voi xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
van thu: vién chirc van thu tai cac vi tri viéc lam & bd phan van thu, hanh chinh
cua don vi su nghiép cong lap, du xét thang hang t hang IV 1én hang III
(van thu vién trung cip 1én van thu vién), hang III 1én hang II (van thu vién 1én
van thu vién chinh).
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- Péi voi xét thang hang chtic danh nghé nghiép vién chie chuyén nganh
luu trir: vién chirc chuyén nganh luu trit cua don vi sy nghiép cong 1ap, du xét
thang hang tir hang IV 1én hang III (luu trit vién trung cip 1én luu trir vién),
hang III Ién hang II (luu trt vién 1én luu trt vién chinh).

I11. TIEU CHUAN, PIEU KIEN PANG KY DU XET THANG HANG

Thuc hién theo muc III ctia Bé an t6 chic xét thing hang chtc danh
nghé nghiép vién chic chuyén nganh hanh chinh, van thw, luu trit tr hang V 1én
hang IV, hang IV 1€n hang III, hang III 1én hang II, hang II 1€n hang I nam 2024
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4756/QD-UBND ngay 25 thang 10 nam 2024
ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé (sau ddy goi tdt la Pé dn).

IV. HO SO PANG KY DU XET THANG HANG
1. Thanh phan hé so

- So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh duogc 1p cham nhét 1a
30 ngay trude thoi han cudi cung ndp hd so du xét thang hang chirc danh
nghé nghi¢p, c6 xac nhan cta co quan, don vi st dung vién chtrc;

- Ban nhan xét, danh gia cua ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap
st dung vién chitc hodc ciia ngudi ding dau co quan c¢6 tham quyén quan 1y
don vi su nghi€p cong 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky dy xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép ciia vién chiic theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cu cta chic danh nghé nghiép
x€t thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chitc danh nghé nghiép xét
thang hang khong co6 su thay doi so voi yéu cau ¢ hang churc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai ndp chiing chi ngoai ngfr.

Truong hop ¢ mét trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3
Picu 9 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP (stra d6i tai khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP) thi dugc str dung thay thé chimg chi ngoai ngir.

- Cac yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép
du xét thang hang (thoi gian cong tac tdi thiéu giit chirc danh nghé nghiép hang
dudi lién ké theo tiéu chuan cia chitc danh nghé nghiép du xét thiang hang,
thanh tich cong tac, nhiém vu khoa hoc.....)

2. Thoi gian va s6 lwong ho so

- Nguoi dung dau co quan, don vi ¢6 tham quyén cir vién chirc du xét
thing hang 1ap danh sach va hd so dé nghi vién chirc du diéu kién, tiéu chuan
du xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chiic chuyén nganh hanh chinh,
van thu, luu trit nam 2024 (kem Dé dn vi tri viéc lam dwoc phé duyét) giri
vé S& Noi vu dé téng hop.

- S6 luong ho so: mdi vién chie dang ky du xét thang hang nop 01 bo.
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V. NOI DUNG, HINH THUC XET THANG HANG

1. N¢i dung

Danh gia viéc dap ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai
Muc III ctia Bé an doi véi vién chtre dy xét thang hang.

2. Hinh thire

Tham dinh ho so.

VI. PHAN CONG TO CHUC XET THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP

1. Uy ban nhin dan Thanh phé

- T6 churc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép déi vai vién chire lam viée
tai cac don vi sy nghi€p cong 1ap tuy bdo ddm mot phan chi thuong xuyén va
don vi su nghiép cong 1ap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén.

- T chure xét thang hang chitc danh nghé nghiép hang I xép luong loai A3
doi1 voi \fién chure lam viée tai don vi su nghiép cong 1ap bado dam chi thuong xuyén
va chi dau tu, don vi su nghiép cong lap bao dam chi thuong xuyén.

2. Pon vi s nghiép cong 1ap bio dam chi thwong xuyén va chi diu tu,
don vi s nghié€p cong 1ap bao dam chi thwong xuyén

Xay dung Ké hoach va to chuc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép
hang I xép luong loai A2 va tir hang II tro xudng doi voi vién chirc lam viéce tai
don vi su nghi€p cong lap phu hop voi vi tri viée lam va co cau vién chire theo
chirc danh nghé nghiép da duoc phé duy¢t.

VII. KINH PHI

Thuc hién theo quy dinh hién hanh, do ngan sach Thanh phé dam bao.

VIIl. TO CHUC THUC HIEN

1. Tién d6 thoi gian

- T ngay 01 thang 12 dén ngay 14 thang 12 nim 2024: ban hanh va
trién khai K¢ hoach.

- Tir ngay 15 thang 12 dén ngay 25 thang 12 nam 2024: thanh lap Hoi dong,
Ban Giam sat ky xét thang hang va cac Ban giup viéc.

- Tir ngay 15 thang 12 dén ngay 22 thang 12 nam 2024: tiép nhan ho so
xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Tu ngay 23 thang 12 (jén ngay 31 thdng 12 nam 2024: phé duyét
danh sach dua diéu kién, tiéu chuan tham du ky xét thang hang.

- Tr ngay 06 thang 01 dén ngay 15 thang 01 nam 2025: tham dinh ho so.

- Tir ngay 16 thang 01 dén ngay 24 thang 01 nam 2025: cdng b két qua
x€t thang hang chirc danh nghé nghi€p vién chuc chuyén nganh hanh chinh,
van thu, luu trir nam 2024.
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- Tir ngay 03 thang 02 dén ngay 17 thang 02 ndm 2025: bo nhiém chirc danh
nghé nghi¢p vién chirc trung tuyén theo quy dinh.

2. S¢ Noi vu

- Chu tri, phbi hop véi cac co quan trinh thanh lap Hoi dong, Ban Giam sét
ky xét thing hang, Ban giup viéc Hoi dong. La co quan thudng truc ciia Hoi dong
Xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc; tham muu giup Hoi dong vé
td chtre, thuc hién Ké hoach xét thang hang;

- Thong béo cho cac S&, ban, nganh va Uy ban nhan dan quén, huyén,
thanh phd Thu Buc vé dicu kién, ti€u chuan, thoi gian t6 chic va thanh phan
ho so dang ky du xét thang hang.

- Hudng dan céc co quan, don vi tiép nhan ho so dang ky du xét thiang hang,

- Tong hop hd so ding ky du xét thing hang, bao cdo Hoi dong trinh
Uy ban nhan dan Thanh pho Quyét dinh danh sach du dicu kién, ti€u chuan
tham dy ky xét thang hang;

- Tham muu Hoi dong trinh Uy ban nhan dan Thanh phé Quyét dinh
cong nhan két qua ky xét thang hang;

- Tham muu trinh Uy ban nhan dan Thanh phé Quyét dinh b6 nhiém
chttc danh nghé nghiép do61 v6i vién chuce triung tuyén ky xét thang hang (hang |
x€p luwong loai A3) theo tham quyén.

- Thyc hién cac nhiém vu khéc theo chlrc nang, nhi€ém vy duoc giao.

3. Sé Tai chinh

Tham dinh du toan kinh phi va trinh Uy ban nhan dan Thanh phé bé tri
kinh phi theo Dé én.

4. Cac Sé&, ban, nganh Thanh phd, Uy ban nhan din quén, huyén,
thanh phé Thi Pirc

- C{r nhan su tham gia Hoi dong, Ban Giam sét va cac Ban gitp viéc
Ho1 dong; thuc hién cac nhiém vu theo sy phan cong cia Hoi dong xét thang hang
va theo quy dinh cua phap luat.

- Ra soat vj tri viéc 1am va co ciu chac danh nghé nghiép vién chuc, lap
danh séch, ho so vién chuc du dieu kién, tiéu chuan dyu xét thang hang gui
S& Noi vu (trie cdac don vi quy dinh tai khoan 5 ngi dung nay).

- Thyuc hién bé nhiém, xép lwong d6i véi vién chic tring tuyén ky xét
thang hang chtc danh nghé nghiép theo dung s lugng chi tiéu duoc phé duyét
cua ting co quan, don vi st dung Vvién chirc theo diing tham quyén.

- Co quan, don vi cd tham quyén cur vién chac du xét thing hang chiu
trach nhiém tham dinh hd so ding ky du xét thang hang vé tiéu chuan, diéu kién
cua vién chic cir tham gia du xét thang hang chirc danh nghé nghiép.



5

5. Pon vi sw nghiép cong 1ap bao dam chi thwomg xuyén va chi dau tw,
don vi sw nghiép cong lap bao dam chi thwong xuyén

- T6 chire xét thang hang, cdng nhan két qua va thuc hién bé nhiém,
xép luong dbi vai vién chuc trdng tuyén ky xét thang hang chac danh nghé nghiép
vién chuc (phd hop véi Bé &n vi tri viée lam va co cau chirc danh nghé nghiép
vién chite da duoc phé duyét) theo tham quyén.

- B4o céo két qua ky xét thiang hang giri S Noi vu tong hop, béo céo
Uy ban nhan dan Thanh phé.

Trén day 1a Ké hoach to chuc xét thing hang chitc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh hanh chinh, van thu, luu trit ndm 2024, dé nghi cac
co quan, don vi can cu Ké hoach nay khan truong thuc hién cac ndi dung
cong viéc theo yéu cau. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuéng mac, dé nghi
phan anh vé S& Noi vu dé hudng din, téng hop béo cao Uy ban nhan dan
Thanh phd xem xét, giai quyét./.



		2024-12-03T10:39:14+0700


		2024-12-03T10:39:17+0700


		2024-12-03T10:39:20+0700


		2024-12-03T10:40:08+0700




